Gemeinde Hohe Bérde
- Die Blrgermeisterin —
Landkreis Bérde — Land Sachsen-Anhalt

Stellenausschreibung

Bei der Gemeindeverwaltung der Gemeinde Hohe Borde mit 18 Ortsteilen und
ca. 19.000 Einwohnern, mit Verwaltungssitz im Ortsteil Irxleben, ist zum 1.1.2024
im Fachbereich Sozial- und Erziehungsdienst die Fiihrungsposition als

Stellvertreter der Gesamteinrichtungsleitung Il und lll der Kindertagesstatten
der Gemeinde Hohe Bérde
(miwld)
neu zu besetzen.

Es handelt sich vorerst um ein befristetes Arbeitsverhiltnis von zwei Jahren
gemiR TV6D-V § 31 Fiihren auf Probe.

Die padagogische Arbeit in unserem Verbund von insgesamt 14 ortsansassigen
Kindertageseinrichtungen, orientiert sich am Kinderférderungsgesetz Sachsen-
Anhalt, basierend auf den Grundsétzen des Tragers der kommunalen Einrichtungen
der Gemeinde Hohe Bérde, mit Verwaltungssitz in der Ortschaft Irxleben.

Ihre Aufgaben als Stellvertreter der Kitaleitung:

Im Vertretungsfall als Leitung von Kindertageseinrichtungen, steuern und

koordinieren Sie die padagogischen Prozesse. Sie sorgen dafiir, dass die Aufgaben

der Kindertageseinrichtungen des Gesamteinrichtungsbereiches fachlich

ordnungsgemat erfiillt und die rechtlichen, fachlichen und strukturellen Vorgaben

eingehalten werden.

Zu lhren Hauptaufgaben gehéren insbesondere:

Erstellung der Dienstplane; Urlaubsplane; Krankenstatistik

Bearbeitung von Korrektur- und Fehlzeitenantragen

Hauswirtschaftliche Kontrollaufgaben

Kontrolle der Einhaltung relevanter Sicherheitsregeln, wie Arbeitsschutz,

Infektionsschutz, Kontrolle auf Gefahrenquellen im Innen- und AuRenbereich

Fiuhren der Datenbasis Uber Steppkes

e Enge Zusammenarbeit mit den Hauskoordinatoren im eigenverantwortlichen
Aufgabenbereich

e Umsetzung datenrechtlicher Vorgaben

o Mitwirkung bei grundsatzlichen auBenwirksamen Malinahmen der
Kindertagesstatte



lhre Qualifikationen:

Sie besitzen einen Abschluss einer sozialwissenschaftlichen Hochschulausbildung
mit dem Schwerpunkt ,Friihe Kindheit‘ oder einen fachlich entsprechenden
Bachelor-, Master- oder Magisterstudiengang.

Sie verfiigen Uber einschlagige Leitungserfahrung (mindestens 3 Jahre) und
entsprechende Fachkompetenzen, mégl. im Kita-Bereich.

Sie sehen sich als Fuhrungspersénlichkeit mit einem verbindlichen, strukturierten und
Kooperativen Arbeitsstil.

Sie sind sicher in Word und Excel.

Fuhrerschein Klasse B wird vorausgesetzt.

Wir bieten:

eine attraktive Bezahlung nach TV6D-SuE Vergilitungsordnung
einen verantwortungsvollen Arbeitsplatz

eine familienfreundliche Arbeitszeitgestaltung

eine attraktive betriebliche Altersvorsorge

Jahressonderzahlung

Leistungsentgelt

kontinuierliche Weiterbildungs- und Qualifizierungsméglichkeiten

Schriftliche Bewerbungen mit den tblichen Unterlagen (Zeugnisse, Lebenslauf,
Lichtbild, polizeiliches Fiihrungszeugnis) sind bis zum

26.0ktober 2023

an die Burgermeisterin Frau Trittel, Bérdestr. 8, 39167 Hohe Bérde OT Irxleben zu
richten.

ewerbungskosten werden nicht erstattet. Bewerbungen die per E-Mail eingehen
finden keine Beriicksichtigung.
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