Gemeinde Hohe Borde
- Die Birgermeisterin —
Landkreis Bérde — Land Sachsen-Anhalt

Stellenausschreibung

Bei der Gemeindeverwaltung der Gemeinde Hohe Bdrde mit 18 Ortsteilen und ca. 19.200 Einwohner,
mit Verwaltungssitz im Ortsteil Irxleben, ist zum nachstmdglichen Zeitpunkt die Stelle als

Sachgebietsleiter/in Blirgerservice (m/w/d)
(Einwohnermeldeamt; Standesamt; Ordnung und Sicherheit sowie Gewerbe)

ZU besetzen.

Anforderungen an den/die Stelleninhaber/in:

Abgeschlossenes Studium als Diplomverwaltungswirt (FH) oder Bachelor of Arts (Public
Management) oder einen Abschluss als Verwaltungsfachwirt (Beschéftigtenlehrgang I1)

Sofern nicht vorhanden die Bereitschaft zur Qualifizierung als Standesbeamter/in

Hohes MaR an Verantwortungsbewusstsein und Konfliktfahigkeit

Soziale Kompetenz und Teamfahigkeit

Lésungsorientiertes Arbeiten

Erfahrung in Leitungsfunktion wére wiinschenswert

Flexibilitat bezlglich der Arbeitszeit

Ihre Schwerpunktaufgaben:

Leitung des Sachgebietes mit insg. 10 Mitarbeitern

Bearbeitung schwieriger Grundsatzfragen im Gewerbe- und Ordnungsrecht
Grundsatzentscheidungen im Bereich Brandschutz

Beurkundungen im Personenstandswesen und Eheschlieffungen

Widerspruchs- und Klageverfahren im Aufgabenbereich

Satzungsrecht und Konzepterarbeitungen

Organisation von Bundestags-, Landtags- und Kommunalwahlen, sowie Wahlen zum
Europaparlament

Anderungen des Aufgabengebiets behalten wir uns vor.

Wir bieten:

eine unbefristete Vollzeitbeschaftigung (39h/w)

ein Beschaftigungsverhaltnis nach TVSD mit tarifgerechter Vergltung nach der Entgeltgruppe
10

wiederkehrende Jahressonderzahlung nach TV6D, tarifvertragliches Leistungsentgelt
attraktive Sozialleistungen (betriebliche Altersvorsorge, vermdgenswirksame Leistungen)
Vereinbarkeit von Beruf und Privatleben durch geregelte Arbeitszeiten, Gleitzeit und Telearbeit
Ausgleich von Mehrarbeit durch Freizeit

jéhrlich 30 Tage Erholungsurlaub sowie 24.12. und 31.12. bezahlt frei



e Fortbildungsmdglichkeiten

 Ein verantwortungsvolles und anspruchsvolles Arbeitsumfeld in einer sich umstrukturierenden
Gemeindeverwaltung. Sie sind dazu eingeladen, sich aktiv und fachlich in diesen Prozess
einzubringen, um die Gesamtverwaltung zukunftsféhig aufzustellen

e Optimale Rahmenbedingungen mit guten Anbindungsmdglichkeiten (A14; A2); offentliche
Nahverkehrsanbindungen (z.B. Bus von Magdeburg nach Irxieben).

s Ausreichend kostenfreie Parkmoglichkeiten direkt am Rathaus

Bewerbungsfrist:
Ihre aussagefahigen Bewerbungsunterlagen mit tabellarischem Lebenslauf, Zeugnisabschriften sowie
Referenzen senden Sie bitte bis zum 23.10.2023 ausschlieBlich per Mail mit 1 PDF-Dokument an

personalamt@hohe-boerde.de

nter dem Stichwort ,Bewerbung SGL Birgerservice*
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