
Stellenausschreibung 
 

 
Die Gemeinde Hohe Börde mit Verwaltungssitz im Ortsteil Irxleben schreibt die 
Stellen von 
 

Zwei Auszubildenden als Verwaltungsfachangestellte (m/w/d) 
mit Beginn am 01.08.2022 

 

aus. 
 

Voraussetzung ist mindestens ein erweiterter Realschulabschluss (Gesamtnote gut 
und besser) oder Abitur (Gesamtnote mind. 2,9). 
Erwartet werden ebenfalls: 
 
- Einsatzbereitschaft und Eigenständigkeit 
- Flexibilität und Belastbarkeit 
- freundlicher Umgangston 
- gute Kenntnisse in Mathematik und Deutsch 
- gute mündliche und schriftliche Ausdrucksweise 
- Teamfähigkeit und soziale Kompetenz 
- Motivation und Zuverlässigkeit 
 
Die Ausbildungsstätten sind: 
  
- die Einheitsgemeinde Hohe Börde mit Sitz in Irxleben 
- die Berufsschule in Haldensleben 
- das Studieninstitut in Magdeburg 
- die Fremdausbildung im Sozialamt des Landkreises in Haldensleben bzw. 

Wolmirstedt 
 
Die schriftlichen Bewerbungen mit den üblichen Unterlagen (Zeugnisse, Lebenslauf, 
Lichtbild u.s.w.) sind bis zum 27.10.2021 an die 
 
Gemeinde Hohe Börde 
Kennwort: Ausbildung 
OT Irxleben 
Bördestraße 8,  
39167 Hohe Börde zu richten. 
 
Hinweis: Bewerbungen die per Mail eingehen, finden keine Berücksichtigung. 
 
Mit der Bewerbung erklären Sie sich bereit, an einem Testverfahren teilzunehmen. 
Bewerbungskosten werden nicht erstattet. Die Bewerbungsunterlagen werden nur 
zurückgesandt, wenn ein ausreichend frankierter Rückumschlag beigefügt ist.  
 
 
 
 
Trittel  
Bürgermeisterin  


